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	（新）赴外交換生系統�操作說明
	重要訊息
	申請流程說明
	在系統首頁有三個按鈕可以登入系統
	使用校務系統帳密，學號的英文請大寫填入
	確認想赴外交換的學期，點選校級/院級/系所級交換，灰色按鈕表示該級別尚未開放申請
	依照申請步驟完成，每個步驟按下儲存後，本頁右側會顯示已完成
	每個頁面請注意星號欄位為必填�校級交換僅有4個語組（英歐、日語、中文、韓語）
	請依個人身份填報身份證字號或居留證/入台證號碼�永久電話請填寫住家電話
	外語能力請依照證書分數填寫，勿填錯
	第二步驟填寫志願交換學校及獎學金補助
	至少要填寫1間學校，建議填滿10間
	獎學金補助如果無填寫，�視為放棄申請獎學金
	臺灣國籍學生選擇『英歐』、『日語』、『韓語』組別，會出現三個獎學金可選擇
	臺灣國籍學生選擇『中文組』�會出現2個獎學金
	按下列印申請表後儲存
	確認資料無誤
	志願序有出現每一間學校，獎學金確實勾選
	自己簽名後，到系辦/所辦找系主任/所長簽名後，掃描上傳到系統。��如不方便到校，可使用電子簽
	繳交報名費500元：超商繳費
	繳交報名費500元：信用卡繳費
	信用卡繳費後點選報名費繳費結果，�請截圖後上傳
	報名費經繳納後不予退還
	請注意星號欄位為必繳文件，�未完成不得送出申請
	各項上傳文件請將檔案確實命名，以利評審委員評分
	按下完成送出申請後不得做任何修改
	如收到國際處發信通知文件有問題，請�登入系統>校級專區>補件>完成後送出>通知國際處
	補件日非繳件截止日！�6/7前所有文件應該備齊上傳
	6/21-6/23成績公告&第一次更換志願�    >校級專區>補填志願� 6/29-7/1第二次更換志願�    >校級專區>補填志願
	 6/24-6/28第一次分發/報到、�     >校級專區>線上報到� 7/4-7/6第二次分發/報到�     >校級專區>線上報到
	第一次分發落榜或放棄報到後，進行第二次補填志願前，可點選�『交換生學校缺額表』參考剩餘名額，再進行補填志願
	線上報到
	系統其他功能介紹
	申請前請詳閱最新消息公告，�校/院/系所級交換的資訊皆會公告在此頁
	交換生學校列表與條件，可查閱本期名額及申請條件，唯許多細節條件此頁面不及備載�請下載簡章詳閱
	學生經校內甄選錄取報到後，�可進入「動態維護」，進行出國前班機時間、出國進修期間、緊急聯絡人填報等�返臺後上傳心得、經驗分享完成進度�並可查詢保證金退還進度
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